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Le document « ADA_ME_utilisateur_SNU_V3.pdf» donne des informations sur l’archivage et explique comment utiliser ADA. Le consulter avant de remplir ce formulaire.
Pour le moment, le formulaire complété est à renvoyer à ctig.systeme@dga.jouy.inra.fr.
Nom de l’archive
Le nom de l’archive sera composé ainsi : unité-année-groupe-nom de l’étude (ex : GABI03g2b-MorphoConVelage) ou unité-année-projet-nom de l’étude (ex : CTIG10-Valogene-SystInfoinitial).
	Unité ou organisme : 
	 FORMDROPDOWN 
 
	Durée en années dans l’archive :
	 FORMDROPDOWN 
 


	Groupe :
	 FORMDROPDOWN 

	OU   Projet : (Max 20 caractères)

	Pour « autre » précisez si besoin : (max 12 car)
	


	Nom de l’étude : 
	nom de l'étude (max 40 car.)

	Descriptif :
	Descriptif du projet ou de l'étude auquel appartient l’archive (max 100 car.)


Propriétaire (administrateur de l’archive)

	Identifiant ADA du propriétaire de l’archive : 
	(max 15 car.)

	Mail associé à l’identifiant ADA :
	     

	Demande de validation à la fin de la période de rétention : 
	 FORMCHECKBOX 

	Oui
	 FORMCHECKBOX 

	Non

	Si une demande de validation est demandée pour la suppression des fichiers de l’archive, l’email associé à l’identifiant ADA du propriétaire recevra le mail de demande de validation. Le propriétaire de l’archive devra valider cette demande pour que les fichiers soient supprimés de l’archive.
Si un alias mail a été entré dans le champ « Mail associé à l’identifiant ADA », entrez ci-dessous les adresses mails le composant :


	


Autorisations sur l’archive

	La plupart du temps, les utilisateurs ADA de l’unité ou de l’organisme du propriétaire peuvent ouvrir les archives (voir l’arborescence du contenu). Si une autorisation différente est souhaitée, précisez les groupes autorisés :


	     


	Le propriétaire de l’archive peut ouvrir, alimenter ou restituer des fichiers pour l'archive. Si ça ne suffit pas, entrer dans les champs suivant les utilisateurs ou les groupes ADA à ajouter.

	Pour alimenter l’archive : 

	     


	Pour restituer à partir de l’archive: 


	     


	Autres autorisations (dossier : ajouter, renommer, supprimer, déplacer ; objet : renommer, supprimer, déplacer ; gérer les métadonnées ; administration ; valider rétention)

	     


Métadonnées éventuelles 
	Métadonnées à associer avec les fichiers de l’archive.


	     

	Métadonnées déjà existante : 
	 FORMCHECKBOX 

	Oui
	 FORMCHECKBOX 

	Non

	Métadonnées obligatoires : 
	 FORMCHECKBOX 

	Oui
	 FORMCHECKBOX 

	Non

	Type de la métadonnée (Case à cocher, Liste de choix, Chaîne, Date, Date et Heure et Numérique)

	     


Information sur l’archive

	Commentaires éventuels :

	     


	Donner la taille estimée de l’archive en Méga-octets.
	     

	Sous Unix, utiliser la commande « du  –ks  nom-repertoire» pour connaître la taille du répertoire nom-repertoire en kilo-octets .

	Donner le nombre estimé de fichiers de l’archive.
	     

	Sous Unix, utiliser la commande « find . -type f | wc -l» pour connaître le nombre de fichiers dans l’arborescence du répertoire courant ou la commande « tree nom-repertoire ».
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